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 Circolare n. 02 

                                       San Giovanni La Punta, 01 settembre 2023 

 

Ai Docenti 

Al D.S.G.A. 

Al Personale ATA  

All’Albo dell’Istituto 

Sul Sito web dell’Istituto 

 
 
Oggetto: calendario delle attività di Settembre (giorni 01- 14 SETTEMBRE) 

 

Nel porgervi il mio cordiale augurio per l’avvio di un sereno e proficuo anno scolastico, Vi comunico 

il calendario delle attività programmate per Settembre. 
 

                                                                                                                                    La Dirigente Scolastica  

                   Prof.ssa Elena Anna Giuffrida 

 
 

DATI ORARIO ATTIVITÀ 

1settembre 
 
 
 
 
 
1 settembre 

8.00 
 
 
9.00 
 
 
11.00 

Assunzione in servizio personale docente e ATA (supplenti – 
immissione in ruolo, trasferimenti, ass. provvisoria, 
utilizzazioni) 
Incontro con il DS col i Collaboratori del DS A.S. 2022/2023 
 
 
Collegio dei docenti  
Odg: 

 

1. Insediamento del Collegio dei Docenti per l’anno 
scolastico 2023/24- Saluti di benvenuto della Dirigente 
Scolastica; 

2. Designazione segretario verbalizzante Collegio docenti; 
3. Delibera suddivisione anno scolastico in trimestre o 

quadrimestre; 
4. Proposte di Criteri per la formazione delle classi  e 

l’assegnazione dei docenti 
5. Disponibilità ore eccedenti   
6. Proposte di criteri per la formulazione dell’orario       
7. Costituzione di dipartimenti per aree disciplinari e nomina 

coordinatori di dipartimento 

8. Individuazione commissioni e gruppi di lavoro 

9. Individuazione delle aree delle Funzioni Strumentali e 

http://www.denicola.edu.it/
mailto:cttd22000n@istruzione.it


modalità per la presentazione delle domande 

10. Calendario scolastico e inizio delle lezioni; 
11. Calendario degli impegni del mese di settembre 2023; 
12. Accoglienza alunni classi prime 
13. Comunicazioni del DS. 

4 settembre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.00-11.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Riunioni dipartimenti 
Odg: 

• Riflessioni sulle prove Invalsi; 

• Programmazione e calendarizzazione attività; 

• Aggiornamento o predisposizione delle programmazioni 
dipartimentali; 

• Definizione dei piani di lavoro per lo sviluppo delle 
competenze disciplinari e di ed. civica; 

• eventuale aggiornamento del curricolo verticale d’istituto; 

• Eventuale aggiornamento dei criteri di valutazione degli 
apprendimenti e relativa predisposizione delle griglie 
valutative; 

• Proposte di attività, progetti,  percorsi PCTO da inserire nel 
PTOF; Proposte di miglioramento dell’offerta formativa; 

• proposte di attività per il Team dell’Innovazione digitale 

• Predisposizione test di ingresso classi; 

• Predisposizione progetto di accoglienza alunni classe 
prime; 

• Proposte per l’organizzazione dei moduli di recupero e di 
potenziamento 

• Proposte viaggi d’istruzione e uscite didattiche 

• Proposte attività di formazione e aggiornamento. 

I Coordinatori di Dipartimento avranno cura di 
verbalizzare ogni incontro con indicazione dei presenti. 
Tutti i verbali dovranno essere depositati 

presso l’ufficio di presidenza entro il 07/09/2023. 
 

5 settembre 9.00-11.00 
 

Riunioni dipartimenti – continuazione dei lavori 

Esami integrativi  (Seguirà circolare) 
 

6 settembre 9,00-11,00 
Seguirà circolare 

Riunioni dipartimenti – continuazione dei lavori 

Esami integrativi  (Seguirà circolare) 
 

 7 settembre 9,00- 11,00 Riunioni commissioni  e gruppi di lavoro (PCTO, POF, Team 
Digitale,…) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente; 
2. Linee programmatiche del Dirigente per l’a.s. 2023/2024  
3. Presentazione staff presidenza e organigramma per l’anno 

scolastico 2023/2024 ai sensi del comma 83 L. 107/2015  
4. Ora alternativa alla Religione Cattolica 
5. Individuazione FF.SS. 
6. Assegnazione dei docenti alle classi 
7. Nomina dei Tutor per i docenti neo-assunti e TFA 



 
 
 
8 settembre  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8 settembre 

 
 
 
9,00- 11,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11,30 
 

8. Approvazione proposte integrative per il Piano annuale di 
aggiornamento e formazione dei docenti (art. 66 CCNL 29-
11-2007)  

9. Approvazione proposte integrative per il Piano triennale 
dell’offerta formativa 

10. Aggiornamento PTOF  
11. Approvazione  Piano Annuale delle Attività 2023/2024 
12. Criteri di attribuzione degli incarichi ai docenti interni ed 

esterni nell’ambito dei progetti a finanziamento esterno 
13. Delega al dirigente scolastico per l’adesione alle reti con 

Scuole, Enti, Istituzioni e soggetti esterni  
14. Delega al dirigente scolastico per la presentazione dei 

progetti presso l’Amministrazione Scolastica, gli Enti, le 
Istituzioni ed i soggetti esterni; 

15. Istituzione Centro Sportivo Scolastico 
16. Piano di formazione di Istituto (formazione sulla Sicurezza, 

Formazione privacy, ..); 

RIUNIONE ATTIVITA’ DI POTENZIAMENTO ( docenti con ore di 
potenziamento) 

                O.D.G.: Assegnazioni e programmazione delle attività  

 
 

11 e 12 settembre 

8,00  
 

(seguirà 
calendarizzazion
e) 
 

Programmazione per indirizzo  
Le programmazioni per indirizzo dovranno essere 
presentate in presidenza entro il 30 settembre 2023. Le 
programmazioni 

didattico–educative individuali dovranno essere 

presentate entro il 31 ottobre 2023. 

13 settembre 
 
13 settembre 

8.00 
 
18.00 

Inizio lezioni classi classi seconde-terze-quarte-quinte corso diurno 
 
Inizio lezioni tutte le classi corso serale 

14 settembre 
 
 

8.00 
 
 

Accoglienza  classi prime corso diurno 
 
 

 

La Dirigente Scolastica  

                                                                                  *Prof.ssa Elena Anna Giuffrida  

 
*Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993. 

 


